ZARZADZENIE NR 13/2023
WOJTA GMINY LINIEWO

z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Na pod‘stawic art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1634 z pd7zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowiazkow komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy w zakresie udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, wprowadzam ..Regulamin
Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000
zlotych netto™, stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2021 Woéjta Gminy Liniewo z dnia 17 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

§3. Zobowiazuje Sekretarza Gminy do zapoznania pracowni
regulaminem.

W 7 niniejszym

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjccia.
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Zalgceznik do Zarzadzenia 13/2023
Wojta Gminy Liniewo z dnia 31 stycznia 2023r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ]
KWOTY 130.000 zlotych netto

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgeej w
skali jednego roku kalendarzowego kwoty 130.000 zlotych netto, zwany dalej ..Regulaminem™,
jest jednolitym dokumentem majacym zastosowanie do zamowien publicznych udzielanych na
uslugi, dostawy i roboty budowlane obowiazujace w Urzgdzie Gminy Liniewo oraz wszystkich
jednostek organizacyjnych.

Regulamin okre§la wewngtrzna organizacje postgpowan w sprawie udzielenia zamowien
publicznych, oplacanych w calodci lub w czesci ze Srodkdéw publicznych.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Podstawa obliczenia lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamierza sie
udzieli¢ w ciagu roku budzetowego. sg Srodki przewidziane do wydania, zabezpieczone w
planie finansowym jednostki.

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwoty 130.000
zlotych netto, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien
publicznych. (Dz. U. z 2022r. ., poz. 1710 z pézn. zm.)

Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na cz¢sci lub zanizanic jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisOw ustawy o zamdwieniach publicznych lub
niniejszego regulaminu.

§2

Kierownicy jednostek zobowiazani sa do okreslenia zamowien tego samego rodzaju. Za
zamOwienia tego samego rodzaju uwaza si¢ dostawy lub uslugi zbiezne w przedmiocie
zamowienia co do zakresu lub charakteru.

§3
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym ukladzie:
1) zaméwienia tego samego rodzaju o wartosci do 50.000 z1 netto wlacznie,
2) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci powyzej 50.000 zt netto do 130.000 zt netto.

§4

Do zamowien publicznych tego samego rodzaju, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
50.000 zl, postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sig.

§5

Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez:

1.

w przypadku zakupu artykuléw codziennego uzytku: artykuldw spozywczych, wiazanek
okoliczno$ciowych, $rodkéw czystosci oraz drobnych materialdéw i narzedzi do remontow
biezacych.

w przypadku zakupu srodkow pednych do pojazdow, w zwigzku ze zmieniajaca si¢ dzienng
cena jednostkowa.

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamdwienia publicznego, jego
udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcey.
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9.

natychmiastowej interwencji.

w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie prowadzacymi
dzialalnosci gospodarczej.

w przypadku zamawiania ustug prawniczych.

w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych dotyczacych produkcji, koprodukcji lub
emisji materialow w prasie, radio, telewizji oraz w mediach elektronicznych, w zakresie dzialan
promocyjnych

ogloszenia prasowe zwigzane z wykonywaniem zadan Powiatu realizowanych przez dany
wydzial lub komérke organizacyjna.

w przypadku uslug pocztowych.

Wydatki poniesione w w/w. przypadkach powinny by¢ dokonywane w sposob szczegolnie celowy i
oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wylaczenia z regulaminu nalezy zawrze¢ w opisie faktury
dotyczacej danego zamowienia.
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. §6

Dla zamdwien publicznych o wartosci powyzej 50.000 zt netto do 130.000 netto zlotych
przeprowadza si¢ Rozeznanie rynku.

Procedurg udzielenia zamoéwienia publicznego, rozpoczyna rozeznanie rynku ktére moze by¢
przeprowadzone, ustnie, pisemnie (listownie/ faxem) drogg elektroniczng lub zamieszczone na
stronie internetowe;j.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku wszezyna si¢ postgpowania, ktére ma na celu dokonanie
wyboru wykonawcy.

W przypadku postgpowan przestanych bezposrednio do wykonawcy lub prowadzonych ustnie,
wymagane jest wyslanie zapytania do co najmniej 3 wykonawcow, w przypadku zamieszczenia
na stronie internetowej nie jest wymagane powiadomienie wykonawcy.

Termin  skladania ofert okreSla kazdorazowo referat lub komorka organizacyjna
przeprowadzajaca rozeznanie rynku.

Po otrzymaniu ofert, mozna sporzadzi¢ protokoél z przeprowadzonego postepowania.

W przypadku rozeznania telefonicznego pracownik prowadzacy procedure sporzadza notatke
stuzbowa z jej przebiegu.

Udziclenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Udzielenie zamoéwienia zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ biorac pod uwage
ceng lub ceng i inne kryteria wyboru oferty.

10. Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ umowe lub sporzadza si¢ zlecenie.

§7

Dokumentacja z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona i przechowywana jest
w jednostce, w komdrce realizujacej zaméwienie, odpowiedzialnej za wykonanie okreslonych zadan
przewidzianych w Regulaminie organizacyjnym danej jednostki.
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§8

Wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje w takim terminie aby
wydatki publiczne byly dokonywane:
I. wsposob celowy i oszezgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw sluzacych osiagnigciu
zalozonych celow,
2. w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
3. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.
Czynnosci w ramach toczacych si¢ postgpowan nalezy prowadzic w sposob zapewniajacy



poszanowanic zasad bezstronno$ci. obiektywizmu i starannosci.

§9

Odpowiedzialnos¢ za przygotowaniec i przeprowadzenie zamowienia publicznego z wylaczeniem
zastosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych ponosi kierownik jednostki a takze inne osoby w
zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwiazane z przygotowaniem
postgpowania.

§10
Niniejszy Regulamin stanowi podstawe¢ do udzielania zaméwien publicznych do 130.000 ziotych.

Kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych poprzez wydawanie Zarzadzen, uszezegdlowia
Regulamin  stosownie do  potrzeb i specyfiki  danej  jednostki  organizacyjnej.



