Zarzadzenie Nr 83/2023
Waéjta Gminy Liniewo
z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw i szczegélowosci materialow planistycznych
niezb¢dnych do opracowania projektu budzetu na 2024 rok

Na podstawie art 30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2023 r. poz. 40 z p6z.zm.) oraz §1 Uchwaty Nr XLIII/230/2010 Rady Gminy Liniewo z dnia 27
sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Zobowigzuje¢ kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
referatow urzedu gminy i pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za powierzone zadania do
opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok na podstawie
dotychczasowych formularzy w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;.

§ 2 Przewodniczacy jednostek pomocniczych Rady soleckie, Radni oraz wnioski spoza
sektora finanséw publicznych przedkiadaja Wéjtowi wykaz przedsigwzig¢ do 30 wrzesnia 2023
roku.

§ 3 1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2024 rok opracowuje si¢ na podstawie :
a) zatozen makroekonomicznych kraju na rok 2024 w tym min sredniorocznego wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych,
b) biezacej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,
¢) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finansow, Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego o
wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatéw PIT i dotacji celowych na rok 2024.

2. Materialy planistyczne powinny zawieraé przewidywane wykonanie dochodow i wydatkoéw roku
biezacego, prognoze dochodow budzetowych i limity wydatkow budzetowych na rok 2024 oraz plany
dotyczace projektu wydatkow biezgcych i majatkowych na programy realizowane z funduszy
unijnych.

3. W materialach nalezy uwzgledni¢ srodki konieczne do prawidlowego funkcjonowania jednostek
na realizacj¢ zadan wskazanych przepisami prawa.

4. Planujac srodki nalezy kierowac¢ si¢ gospodarnoscig i celowoscia uwzgledniajac najniezbedniejsze
potrzeby.

5. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ w formie tabelarycznej wraz z uzasadnieniem.

§ 4 W zakresie planowanych dochodéw i wydatkéw nalezy przyja¢ ponizsze wytyczne :
a) podstawg planowania dochodéw na 2024 rok jest przyjety plan dochodéw w 2023 roku (wg. stanu
na 30.09.2023 roku) oraz przewidywane wykonanie do konca biezacego roku
b) w prognozie uwzglednia¢ nalezy planowane lub przewidywane zmiany przepisOw prawa lub
zmiany faktyczne, ktore mogg nastgpi¢ do konca 2023 roku. Bazg wyliczen powinny by¢ umowy,
decyzje, zarzadzenia i uchwaly oraz zlozone wnioski o dofinansowanie ze zrédet zagranicznych,
¢) wydatki biezace ustala si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu wydatkow biezacych
na dzieni 30.09.2023 roku oraz przewidywanego wykonania w roku 2023. Przewidywane wykonanie
wydatkow biezacych za 2023 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym
d) w przypadku zaplanowania wydatkéw biezacych na wyzszym poziomie nalezy poda¢ uzasadnienie
ich wzrostu



§5 Wszelkie wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszczgdny i realny, majac na
uwadze ograniczenia wydatkow do niezbednych, i tak:
a) wydatki podstawowe tzw. rzeczowe (zakup materialow, ustug pozostatych, polaczenia
telefoniczne, szkolenia, naprawy) — wg. potrzeb i zawartych umoéw, ale o wzrost 5,00 % w stosunku
do przewidywanego wykonania w 2023 roku
b) wydatki na umowy zlecenia, umowy o dzieto — na poziomie 2023 roku uwzgledniajac minimalng
stawke godzinowa w 2024 roku, a wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen, diety i
wynagrodzenia komisji — na poziomie nie przekraczajacym 100% przewidywanego wykonania w
2023 roku
¢) wydatki na media — wzrost wg. realnych cen rynkowych na 30.09.2023 r. na wszystkie media w
stosunku do przewidywanego wykonania w 2023 roku
d) podstawa do planowania wynagrodzen osobowych na 2024 rok sq:
- zatrudnienie wg. stanu w 2023 roku (na dzien 01.09.2023 roku) oraz ewentualne zmiany
organizacyjne , w przypadku szkot zgodnie z zatwierdzonymi arkuszami organizacyjnymi szkot i
planami pracy placowek.
- stawki wynagrodzen pracownikéw samorzadowych obowiazujace w 2023 roku powigkszone do
15% (nauczycieli zgodnie z zalozeniami przyjetymi przez budzet panstwa) oraz przewidywany
wzrost minimalnego wynagrodzenia za prace, dodatki stuzbowe, niezbedne wyptaty odpraw
emerytalnych, nagréd jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat
wynikajacych z przepisow prawa. Nagrody planuje sie w wysokosci do 4 % w stosunku rocznym.
e) wydatki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw samorzadowych przyjaé w
kwocie 2000,00 zt , emerytow-rencistow 320,00 zt natomiast dla pracownikéw pedagogicznych
otrzymujacych swiadczenia zgodnie z Karta Nauczyciela : nauczyciele 3.900,00 zt , emeryci-rencisci
1.500,00 zt.
f) pochodne od wynagrodzen , wydatki na doksztatcanie nauczycieli (0,8% funduszu plac) nalezy
planowa¢ w oparciu 0 obowigzujace w tym zakresie przepisy prawne,
g) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé
W wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska
h) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
1) wydatki majatkowe i ustugi remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje zadan rozpoczetych a
nie zakonczonych do konca 2023 roku, oraz nowe wynikajace z indywidualnych potrzeb jednostek
oraz zaplanowanych w przedsigwzigciach do realizacji w 2024 roku.
J) wysokos¢ dotacji dla instytucji kultury i biblioteki nalezy zaplanowaé na poziomie roku biezgcego
oraz uwzgledniajac wzrost plac do 15 % i fundusz nagrod do 4%. Dla GOKSIR dotacja powigkszona
0 60.000,00 zt z organizacja dodatkowych zadan statutowych.
k) rezerwe budzetowa nalezy ustali¢ w wysokosci do 1 % planowanych wydatkow, w tym wydzieli¢
rezerwe na zadania zwigzane z zarzadzaniem kryzysowym
1) uwzgledni¢ planowane splaty kredytu i pozyczek zaciggnigtych w latach poprzednich oraz
uwzgledni¢ koszty obstugi zadluzenia

§6 Wskazniki, o ktérych mowa w § 3 i § 4, moga ulec zmianie w przypadku zmian zalozen
przyjetych do opracowania budzetu panstwa na 2024 rok i wynikajacych z tego faktu wielkosci
subwencji, udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dotacji i dochodéw wilasnych.

§7 Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawieraé szczegblowe uzasadnienie wzrostu
lub spadku przewidywanych na 2024 rok dochodéw i wydatkéw w poréwnaniu z 2023 rokiem oraz
objasnienia przyjetych wartosci.



§8 Jednostki i osoby wymienione w § 1 opracujg materiaty planistyczne do projektu budzetu
gminy na 2024 r. i przekaza Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczajgcym terminie do dnia
10 pazdziernika 2023 roku.

§9 Referat Finansowy pracownicy d/s obstugi  Szkot dokonajg analizy materiatow
planistycznych sporzadzonych przez jednostki o$wiatowe, a nastgpnie opracujg i przekaza
Skarbnikowi Gminy zbiorcze zestawienie wydatkow oswiatowych, z wyodrgbnieniem wydatkoéw
obligatoryjnych, niezbgdnych do funkcjonowania placowek.

§10 Skarbnik Gminy przeprowadzi analize przedtozonych materiatéw i przedstawi Wojtowi
Gminy ostateczng wielko$¢ planowanych dochodéw oraz wstepnych kwot wydatkow dla
poszczegolnych dzialéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej dotyczacych projektu
budzetu gminy na 2024 rok.

§11 Zalozenia okreslone w niniejszym zalozeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane w
zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy

§12 Wykonanie zarzagdzenia powierzam dyrektorom gminnych jednostek orgéni cyjnych,
dyrektorom instytucji kultury oraz kierownikom poszczegllnych referatow w Urzedzje Gmipy.

§13 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gminy

Mirostaw Warczak




