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I Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Liniewie.

2. Adres Zamawiajacego: ul. Dworcowa 3, 83-420 Liniewo.

3. Dane kontaktowe:
1) nr telefonu: 58 687 85 37;
2) adres poczty elektronicznej: gops@liniewo.pl.
3) Skrytka e-PUAP Zamawiajacego: /ak51spl831/SkrytkaESP

4. Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://liniewo.biuletyn.net/
Adres strony internetowej, na ktorej udostgpniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://liniewo.biuletyn.net/

5. Osobg uprawniong do komunikowania si¢ w zakresie zagadnien zwigzanych z prowadzong
procedura, jest Zaneta Sobisz nr tel. 58 687 85 36, faks 58 687 85 38 e:mail:
gops@liniewo.pl. lub osoba ja zastgpujaca.

6. Numer referencyjny: GOPS/2/2021

II. Tryb udzielenia zamdéwienia
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art.
275 pkt 1 Ustawy.
2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia, termin wykonania zamdowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest S$wiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich zamieszkania. Planowany miesi¢czny zakres ushug u jednej
osoby bedzie wynosit od 20 do 100 godzin zajeé¢ (1 godzina = 60 minut), w zakresie zgodnym z § 2 pkt 1 lit a
i pkt 3 lit. a, b i pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., Nr 189, poz. 1589 z p6zn. zm.) t;:

® uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia;

e rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych;

e oraz zapewnienie dzieciom i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostepu do zajec
rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja
mozliwo$ci uzyskania dostgpu do zajgé, o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. o
ochronie zdrowia psychicznego.

Liczba godzin i 0séb objetych ustugami, moze ulec zmianie (zwigkszy¢ si¢ lub zmniejszy¢) i nie mozna jej
doktadnie okresli¢c ze wzgledu na specyfikacje zamowienia, ktorg cechuje zmienno$é potrzeb klientow z
uwagi na zmieniajacy si¢ ich stan zdrowia. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie
ponosit zadnej odpowiedzialno$ci, za liczbe godzin i liczbe osob objetych uslugami. Zamawiajacy poniesie
koszty za faktyczng liczbg godzin zrealizowanych ustug u poszczegoélnych oséb.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia dokumentacji wykonanych ustug:
a) indywidualny program terapeutyczny (indywidualny plan pomocy),
b) karta czasu pracy osoby $wiadczacej ushugi,
c) notatki z realizacji ushug,
d) indywidualna karta podopiecznego (ktoéra moze zawiera¢ np. informacje dotyczac oceny
funkcjonowania spotecznego i realizacji dziatan terapeutycznych, okresowa oceng efektow
swiadczonych ustug),



e) notatki z wizyt Srodowiskowych w domu klienta prowadzone przez realizatoréw ustug,

f) harmonogram pracy u poszczeg6lnych klientow,

g) okresowe sprawozdania z realizacji ustug (kwartalne, potroczne i roczne),

h) rozliczenie finansowe ushug,

i) listy imienne klientow sporzadzane przez podmiot, ktéoremu zlecono realizacj¢ zadania dla GOPS
Liniewo, z wyszczegdlnieniem m.in. ilo$ci godzin ustug przyznanych decyzja administracyjna, ilosci
godzin zrealizowanych, z kosztorysem wykonania zadania oraz okre$leniem opiekunoéw — terapeutow
pracujacych z poszczegolnymi klientami.

1. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

85312400-3— Ustugi opieki spotecznej nieswiadczone przez osrodki pobytowe

Zamawiajacy nie zada ztozenia wraz z oferta przedmiotowych srodkéw dowodowych

Zamawiajacy nie przewiduje zamowienia o ktérych mowa w art. 214 ust 1 pkt 71 8.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢Sciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czg$ci zamowienia Podwykonawcy.

Zamawiajacy nie stawia wymagan odnosnie art. 96 ust 2 pkt 2.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktorych wykonanie

powierzy Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

9. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach, o ktérych

mowa w art. 95 Ustawy:

1) Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia:

2) w trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnoS$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie do spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych czynnosci wskazane w
pkt 1. W celu weryfikacji spelniania tych wymagan Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegodlnosci do zgdania:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

c) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,
d) innych dokumentow

— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg, w szczeg6élnosci imi¢ 1 nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika;

3) Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie
przedtozy Zamawiajacemu wskazane w pkt 2 dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce osob
wykonujacych czynnosci wymienione w pkt 1. Sankcje z tytulu niespetnienia tych wymagan
Zamawiajacy okresla w Rozdz. XIX SWZ.

4) w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwréoci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

10. Termin wykonania zamoéwienia: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

11. Miejsce wykonania zamowienia: Gmina Liniewo.

© N~

IV. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
w szczegolnosci skladanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do



komunikacji” dostepnego na ePUAP (https://epuap.gov.pl/wps/portal) oraz udostgpnionego przez
miniPortal (https://miniportal.uzp.gov.pl/). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia (BZP, lub ID
postgpowania).

3. Zamawiajacy moze réwniez komunikowa¢ si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej:
gops@liniewo.pl (z wylaczeniem skladania ofert).

4. Dokumenty elektroniczne, skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza do
komunikacji” jako zalgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos$¢ sktadania dokumentow
elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 3 adres email (z wylaczeniem
sktadania ofert). Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreSlonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz.
2415).

5. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udzial w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP.

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw 1 o§wiadczen oraz informacji przy ich uzyciu opisane zostaty w
Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

7. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy wynosi
150 MB.

8. Za datg przekazania oferty o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, cyfrowego odwzorowania
podmiotowych $rodkow dowodowych, podmiotowych $rodkow dowodowych, przedmiotowych
srodkow dowodowych, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg ich
przekazania na ePUAP.

9. Zamawiajacy przekazuje link do postgpowania oraz ID postgpowania jako zalacznik do niniejszej
SWZ. Dane postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich postepowan w miniPortalu
klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postegpowania.

10.Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie treSci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (udostgpniajac je na stronie internetowej prowadzonego postgpowania pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie
wplynie w terminie, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz przedhuzenia
terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tre$ci SWZ.

11. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich
tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

V. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajagcego w ogloszeniu o
zamowieniu i niniejszej SWZ.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach polega¢ na zdolno$ciach technicznych Iub zawodowych Iub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby,



jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sktada

wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu (wzor - zatacznik nr 4 SWZ) udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca, realizujac zamowienie, bedzie
dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby ma potwierdza¢, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu

udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca

polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,

kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych

wskazane zdolno$ci dotycza.
W  odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia moga polega¢ na
zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane Iub ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci s wymagane. W takim przypadku Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty
budowlane Iub ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.

. Osoba sktadajaca ofert¢ w postgpowaniu musi posiada¢ status:

- przedsigbiorcy w rozumieniu art. 4 Prawa przedsicbiorcow z dnia 06.03.2018 r. (Dz. U. z 2018 .,
poz. 646)

- fundacji

- stowarzyszenia, posiadajacego osobowos¢ prawng.

Osoba $wiadczaca specjalistyczne ustugi dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi musi posiadaé¢ co
najmniej polroczny staz pracy w jednej z nastepujacych jednostek:

- szpital psychiatryczny

- jednostka organizacyjna pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi

- placowka terapii lub os$wiatowa, do ktorej uczgszczaja dzieci z zaburzeniami rozwoju lub
upo$ledzeniem umystowym

- osrodek terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczy

- zaktad rehabilitacji

- inna jednostka niz wymienione w pkt. 1-5 swiadczaca specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z
zaburzeniami psychicznymi.

Powyzszy staz nie moze by¢ zastgpiony nawet poOlrocznym kursem w zakresie §wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekunczych ani praktyka odbywana w trakcie studiow.

VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1.

2.

O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy.

Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaly
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie zamowienia Zamawiajacy bada,
czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawcy zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia Podwykonawcy,
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg wobec tego Podwykonawcy podstawy wykluczenia, ktore
zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.



VII. Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych

1. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych.

VIIIL. Termin zwigzania ofertg

1.

2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w dokumentach zamowienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez wykonawce¢

pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o

ktérym mowa w ust. 2, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy

wzywa wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wybor jego oferty. W przypadku braku zgody
Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w ogolnie dostgpnych formatach danych, w szczegoélnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf,
.doc, .docx, .odt. Do przygotowania oferty zaleca si¢ skorzystanie z Formularza oferty, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje wymagane
we Wzorze.

. Wykonawca dolacza do oferty oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, ktorego

wzor stanowia zalgczniki nr 2 i 3 do SWZ. Oswiadczenie stanowi dowod potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia, spetlnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu na dzien skladania ofert,
tymczasowo zastgpujagcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o0 zamowienie przez WykonawcoOw oswiadczenie, o ktorym

mowa w ust. 2 - zalgczniki nr 2 i 3 do SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

. W przypadku polegania przez Wykonawce na zdolno$ciach Iub sytuacji podmiotow

udostepniajacych zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 2,
takze o$wiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby - zataczniki nr 2 1 3 do SWZ, potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkow udzialu w
postgpowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

. W przypadku Wykonawcy, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie c¢zeSci zamdwienia

Podwykonawcy, Wykonawca przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 2, takze
o$wiadczenie Podwykonawcy - zalacznik nr 2 do SWZ, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego Podwykonawcy

. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2-5, sklada si¢ wraz z oferta, pod rygorem niewaznosci, w

formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

X. Wymagania dotyczace wadium

1.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.



XI. Sposob oraz termin skladania ofert

1.
2.

11

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku”  dostepnego na  ePUAP 1  udostgpnionego roéwniez na  miniPortalu,
https://miniportal.uzp.gov.pl/ Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostgpna dla wykonawcdéw na miniPortalu, w szczegotach danego postepowania. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postgpowaniem

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte w postepowaniu sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Sposé6b zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,

zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastgpniec wraz z plikami stanowigcymi jawng czg¢$C nalezy ten plik
zaszyfrowac.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP i
udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu

. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani

wycofac ztozonej oferty.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika

z dokumentow rejestrowych (KRS, CEiDG Iub innego wlasciwego rejestru), Wykonawca dotacza do
oferty pelnomocnictwo.

12.Pelnomocnictwo do zlozenia oferty lub o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy,

przekazuje sig:

1) w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) — jezeli oferta zostala zlozona w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym

2) w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) Iub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym — jezeli oferta
zostala ztozona w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym;

3) w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) Iub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym — jezeli oferta
zostata ztozona w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.

13. W przypadku gdy pelnomocnictwo do ztozenia oferty lub oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125

ust. 1 Ustawy, zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — w zaleznosci od tego
jakim podpisem opatrzono oferte, potwierdzajagcym zgodno$¢ odwzorowania cyfrowego z
dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe pelnomocnictwa powinno potwierdzac
prawidtowos¢ umocowania na dzien zlozenia oferty lub o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125
ust. 1 Ustawy.

14.W przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia do oferty nalezy

zalaczy¢ pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.



15.Termin skladania ofert uplywa w dniu 22 grudnia 2021 r., o godz. 12:00.
16.0Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

XIIL. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, tj. w dniu 22 grudnia
2021 roku o godz. 13:00.

2. Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po
zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunig¢ciu awarii. Zamawiajacy poinformuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania (Platformie) informacje o:

1) nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIIIL. Sposdb obliczenia ceny

1. Cena oferty stanowi warto$§¢ umowy za wykonanie przedmiotu zaméwienia w catym zakresie.

2. Ceng oferty brutto za przedmiot zamowienia jest ceng ryczaltows, obejmujaca koszt wykonania
catego zakresu zamowienia opisanego w niniejszej SWZ i jej zatacznikach.

3. Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SWZ, zobowiazany jest w cenie
brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego oraz pelnego wykonania przedmiotu
zamowienia, zgodnie z warunkami wynikajacymi z zamowienia.

4. Ceny wskazane przez Wykonawce musza by¢ podane w PLN cyfrowo w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku (groszy). Zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i
rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore.

5. Rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

6. Zamawiajacy do oceny oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, przyjmie cen¢ powigkszona o podatek VAT.
Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, ze w przypadku, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym
wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z umowy oraz ceny oferty brutto pomniejszone zostang o
warto$¢ podatku od towaréw 1 ustug, ktorg Zamawiajacy mialby rozliczy¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

XIV. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujagcymi kryteriami, z
przypisaniem im odpowiednio wag
1)  cena oferty (C) — 60%
2) do$wiadczenie zawodowe (D)- 40%
2. Sposdb obliczania punktow dla poszczegdlnych kryteriow:

1) Punkty w kryterium cena brutto oferty w PLN wyliczone bedg z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglania trzeciego miejsca po przecinku — ponizej 5 nalezy
koncoéwke poming¢, powyzej 1 rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore) wg ponizszego wzoru:

C = (Cuin :Cy) x 100pkt x 60%

gdzie:
C — przyznane punkty w kryterium ceny oferty brutto w PLN;



Cnin — najnizsza cena oferty brutto w PLN sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu; Cy
— cena brutto w PLN badanej oferty.
2) Punkty w kryterium do$wiadczenie zawodowe, (d) zostang przyznane wg nastgpujacych zasad:

Okres do$wiadczenia zawodowego [lo$¢ przyznanych pkt
2 lata 0 pkt
4 10 pkt
6 20 pkt
8 30 pkt
10 40 pkt

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ okres do§wiadczenia zawodowego w pelnych latach. W
przypadku, gdy Wykonawca wskaze okres do§wiadczenia np. 3 lata Zamawiajacy przyzna punkty
jak w przypadku okresu wynoszgcego 2 lata.

W przypadku okresu do$wiadczenia krétszego niz 2 lata, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Ustawy pzp.

W przypadku okresu dos§wiadczenia dluzszego niz 10 lat, Zamawiajacy przy przyznawaniu
punktow przyjmie, ze Wykonawca posiada 10 lat do§wiadczenia;

3. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwicksza liczbg punktow tacznie ze
wszystkich kryteriow. Ocen¢ laczna oferty stanowi suma punktow uzyskanych w ramach
poszczegblnych kryteriow. Zamawiajacy wyliczy ocen¢ lacza ocenianych ofert na podstawie
ponizszego wzoru: E = C + G gdzie:

E —Iaczna liczba punktéw otrzymana przez oferte we wszystkich kryteriach oceny,
C —liczba punktéw w Kkryterium ceny oferty brutto w PLN,
G - liczba punktow w kryterium doswiadczenia zawodowego.

4. Zamawiajacy bedzie zaokraglal punkty do dwoch miejsc po przecinku w kazdym wskazniku.
Zasada zaokraglenia dotyczy trzeciego miejsca po przecinku — ponizej 5 koncowke pominie,
powyzej i rowne 5 zaokragli w gore.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, wybierze sposrod tych ofert oferte,
ktéra otrzymala najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze

6. Jezeli oferty otrzymaja takg sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze wybierze oferte z nizsza
ceng.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb o ktérym mowa w pkt. 6 Za,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

8. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga oferowa¢ cen lub kosztow wyzszych niz
oferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XV. Informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajacy nie bedzie zadal od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XVI. Informacje o formalnoS$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajagcy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o terminie podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego.
3. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
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sposrod ofert pozostaltych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postgpowanie.

. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje niezbgdne

do wpisania do tresci umowy (np. imiona i nazwiska upowaznionych osob, ktore beda reprezentowac
Wykonawce przy podpisaniu umowy).

XVII. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej okre§lone w dziale IX Ustawy.

XVIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) dalej ,,RODO" informuje, iz:

1.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Liniewie, ul. Dworcowa 3, 83-420 Liniewo zwany dalej Administratorem.

Administrator wyznaczy!t Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ telefonicznie — tel.604-080-935 lub poprzez e-mail:inspektor25052018@gmail.com
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

- art. 6 ust 1 lit. b RODO.

4.
5.

9.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzaé bedziemy w celu realizacji zawartej umowy.

Informacja o odbiorcach danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym
podmiotom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy zasadno$¢ udostgpniania wynika z przepisow prawa.
Dane mogg by¢ jednak przekazywane innym podmiotom zapewniajgcym obstuge administracyjna,
techniczng 1 informatyczng. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do podmiotéw, ktore
przetwarzaja Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej] umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych warunkuje zawarcie umowy i jest: obowigzkowe,
jezeli tak zostalo to okreSlone w przepisach prawa; dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie
Pani/Pana zgody .

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny, wynikajacy z przepisow
prawa, natomiast w przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody —
do momentu jej cofnigcia.

Posiada Pani/Pan:

- prawo dostepu do swoich danych — czyli uzyskiwania informacji o celu i sposobie przetwarzania danych
osobowych oraz kopii danych,

- prawo do sprostowania danych — czyli poprawienia danych osobowych, gdy s3a one biedne, ulegly
zmianie lub zdezaktualizowaly sig,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych — czyli ograniczenia przetwarzania danych wylacznie do
ich przechowywania,

- prawo do przenoszenia danych — czyli uzyskania swoich danych osobowych lub wskazanie innego
administratora, ktéremu powinni$my je przekazac, o ile bedzie to technicznie mozliwe,

- prawo do sprzeciwu — moze Pani/Pan w dowolnym momencie wnie§¢ sprzeciw wobec przetwarzania
danych. W szczeg6lnych sytuacjach, jezeli przetwarzamy dane w prawnie uzasadnionym interesie lub
interesie publicznym, zaprzestaniemy przetwarzania danych w tych celach, o ile nie bedg istniaty inne,
przewazajace prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania
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- prawo do usuni¢cia danych (,prawo do bycia zapomnianym”) — czyli usunigcia danych, ktore
przetwarzane s bez uzasadnionych podstaw prawnych.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy prawa.
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