Wojt Gminy Liniewo
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy

podinspektora w Referacie Gospodarki Komunalnej i Rozwoju

I. Wymagania niezbedne:
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Wyksztatcenie wyzsze techniczne.

Niekaralnoé¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Znajomo$¢ zagadnien administracyjnych i samorzadowych.

Znajomo$¢ obstugi programow komputerowych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.
Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:
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Doktadno$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowiazkéw.
Umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnos¢ i komunikatywnosé.
Referencje.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

IV.

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem przetargéw w trybie ustawy
prawo zamowien publicznych.

2. Opracowywanie dokumentacji przetargowej.

3. Sporzadzanie sprawozdan i planéw z zakresu zamdéwien publicznych.

4. Organizowanie prac komisji przetargowe;.

5. Prowadzenie i przekazywanie dokumentacji zwigzanej z  zamodwieniami
publicznymi.

6. Uczestnictwo w postepowaniach odwotawczych przed arbitrazem.

7. Prowadzenie rejestru drobnych ustug i zakupow.

8. Opracowywanie kosztorysow.

9. Wspotdziatanie w zakresie szeroko rozumianej gospodarki komunalnej Gminy
Liniewo.

10. Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajacych z polecen lub upowaznienie Wojta i kierownika referatu.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV)

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie.

4. Kserokopie $wiadectw pracy:

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

6. Wlasnorecznie podpisane os$wiadczenia o niekaralno$ci za przestepstwa

popetnione umyslnie i posiadaniu zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy w
Liniewie (pierwsze pietro) z dopiskiem ,Naboér na stanowisko Podinspektora w
Referacie Gospodarki Komunalnej i Rozwoju” w terminie do 9 listopada 2009 roku.

Aplikacje, ktéore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.liniewo.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w
Liniewie przy ulicy Dworcowej 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926
z p6zn. zm.) oraz Ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223 poz. 1458)
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