Liniewo , dnia 04.09.2009 r.

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Liniewie
oglasza nabér na stanowisko urzednicze
glownego ksieggowego w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w wymiarze 1 etatu.

I. Wymagania niezbedne.

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spelnia wymagania okreslone w art.
45, ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U Nr 249, poz. 2104 z dnia 30.06.2005 r.).

Biegla znajomo$¢ komputera (obstuga programéw: Microsoft Word, Exel, Internet, Platnik).
Biegta znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.

Ma pelng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

b s

Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe, a takze nie byla
karana za przestgpstwa umysine.

5. Spetnia jeden z ponizszych warunkow.

a/ ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3 — letnia praktyke w ksiegowosci (mile widziana praca w jednostkach
budzetowych)

b/ ukoriczyla érednia , policealng lub pomaturalng szkotg ekonomiczng o kierunku rachunkowosé

i posiada co najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowosci..

II. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy

1/ Doktadnos¢é i staranno$¢ w wykonywaniu obowiazkow .

2/ Kreatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, sumiennos¢ rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

3/ Nieposzlakowana opinia.

I11. Zakres wykonywanych zadaii na stanowisku
1/ Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami

2/ Prowadzenie prawidlowej gospodarki finansowej



3/ Naliczanie wynagrodzen dla pracownikow

4/ Sporzadzanie sprawozdan finansowych

5/ Odpowiedzialnosé za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo-ksiggowa jednostki
6/ Prowadzenie ksiggowosci zwigzanej z projektami unijnymi

7/Prowadzenie spraw kadrowych GOPS

8/prowadzenie rozliczen dtuznikéw alimentacyjnych.

IV. Wymagane dokumenty:

1/ List motywacyjny

2./ Aktualne CV

3/ Kwestionariusz osobowy dla osoby obiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania z internetu lub w
biurze GOPS)

4/ Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych kwalifikacje i przebieg pracy zawodowe;.

5/ Oswiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestepstwo.

6/ O$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych: ,,wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w zwiazku z
prowadzonym naborem na stanowisko gtéwnego ksiggowego oraz na publikacj¢ nazwiska i

imienia na stronie internetowej oraz tablicy ogloszeniowe] gminy”.

V Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zaklejonej kopercie) nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie
GOPS w Liniewie ul. Dworcowa 3 lub poczta (decyduje termin wplywu do Os$rodka) na adres
Osrodka z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko glownego ksiggowego w osrodku pomocy
spolecznej” w terminie do 30 wrzesnia 2009 r.

Aplikacje, ktére wplyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
VI Inne informacje

1. Lista kandydatéw, ktérzy speiniaja wymagania formalne bedzie umieszczana na stronie
internetowej http://www.liniewo.pl. Osoby te zostana powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej za posrednictwem podanego przez siebie telefonu kontaktowego.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszeniowej gminy.

3. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ zakonczenia konkursu bez wyboru oferty w przypadku gdyby zaden z
kandydat6w nie spelni wymagan zatrudniajacego.

4. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod tel. 058-687-85-37

Barbara Okr6j
Dyrektor GOPS w Liniewie



