Wojt Gminy Liniewo
oglasza nabor

na wolne stanowisko pracy
referenta w Referacie Finansowym

1) Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie co najmniej srednie ekonomiczne,
b) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,
¢) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
d) posiadanie obywatelstwa polskiego,
e) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,
f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
g) nieposzlakowana opinia.

2) Wymagania dodatkowe
a) umiej¢tnos$¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowej 1 obstugi komputera,
b) znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych,
¢) doktadnos$c¢ i rzetelnosé,
d) dobra organizacja pracy,
e) odpowiedzialnos¢.

3) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej oswiatowych jednostek
budzetowych,

- dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem finansowym dokumentéw
ksiggowych,

- wycena aktywow, pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

- sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorowych z dochodéw
1 wydatkow budzetowych (Rb-28 S, Rb-27 S) oraz sprawozdan o stanie
naleznosci 1 zobowigzan (Rb- N,R-Z),

- kwartalne uzgadnianie kosztéw z tytutu wynagrodzen i pochodnych
z dokonanymi przez ptace naliczeniami funduszu ptac, sktadek ZUS,
Funduszu Pracy oraz podatku od wynagrodzen,

- uzgadnianie z ksiggowoscia Urzedu Gminy: sprawozdan w zakresie
planowanych dochodéw 1 wydatkéw, otrzymanych dotacji i subwencji,

- prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci z realizacji ustawy
,,O zamowieniach publicznych”,

- przygotowywanie danych do opracowania: jednostkowych planéw dochodéw
1 wydatkéw budzetowych, jednostkowych harmonograméw dochodéw
1 wydatkéw budzetowych,

- biezaca analiza wykonania budzetu w odniesieniu do planu i harmonogramu
w poszczegllnych jednostkach budzetowych,

-prowadzenie ksiag srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych oraz
rozliczanie inwentaryzacji.



4)

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopie dokumentow poswiadczajace wyksztalcenie,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajace posiadanie dodatkowych kwalifikacii,
e) kserokopie swiadectw pracy,

wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione
umyslnie,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pokoju nr 2,
I pigtro (sekretariat) Urzegdu Gminy Liniewo z dopiskiem, nabor na stanowisko
referenta Referatu Finansowego w terminie do dnia 26 wrzesnia 2007 r.

Aplikacje, ktore wpltyna do urz¢du po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;]
Biuletynu Informacji Publicznej (www.liniewo.pl) oraz tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy w Liniewie ul. Dworcowa 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny byC opatrzone klauzula
,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych na
ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr-101 poz. 926)oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r.Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.)

Wéjt Gminy Liniewo
/-/ Mirostaw Warczak




