Wojt Gminy Liniewo
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy
referenta d/s ksiggowosci podatkowej w Urzedzie Gminy w Liniewie.

1.Wymagania niezbgdne:

a) wyksztatcenie $rednie ekonomiczne,

b) znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,
¢) znajomos¢ zagadnien podatkowych w jednostkach samorzadowych,
d) posiadanie obywatelstwa polskiego,

e) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslinie,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

g) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) wskazane wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub finansow

b) umiejgtnos¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowej i obstugi komputera,
¢) znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

d) doktadnos¢ i rzetelnos¢,

e) dyspozycyjnos¢,

f) dobra organizacja pracy,

g) odpowiedzialnos¢,

h) stale zamieszkiwanie na terenie Gminy Liniewo.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie ksiggowosci podatkowej z zakresu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego,
srodkow transportu,

b) prowadzenie ksiggowosci dodatkowych optat naleznych dla Urzedu Gminy w Liniewie

¢) wystawianie upomnien i tytuldw wykonawczych na zaleglosci podatkowe

d) wystawianie zawiadomien o zalegtosciach dla naleznos$ci niepodatkowych

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych z zakresu podatkow,

f) prowadzenie ksiggowosci na programach komputerowych firmy ,,Radix”,

g) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta i Skarbnika.

4. Wymagane dokumenty.

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kserokopie dokumentow poswiadczajace wyksztatcenie,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajace posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

e) kserokopie swiadectw,

f) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione
umyslnie.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pokoju nr 2 I pigtro (Sekretariat)
Urzedu Gminy w Liniewie z dopiskiem, nabdr na referenta d/s ksiggowosci podatkowej w Urzedzie
Gminy w Liniewie, w terminie do dnia 25 czerwca 2008 roku.

Aplikacje ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku wyboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.liniewo.pl), w menu podmiotowym ,,Zaméwienia publiczne
1 ogloszenia”) oraz tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy w Liniewie ul. Dworcowa 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych na ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pdézn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.)
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