
Wójt Gminy Liniewo
ogłasza nabór

na wolne stanowisko pracy
referenta d/s księgowości podatkowej w Urzędzie Gminy w Liniewie.

 
 
1.Wymagania niezbędne:
a) wykształcenie średnie ekonomiczne,
b) znajomość ustawy o rachunkowości i ustawy o finansach publicznych,
c) znajomość zagadnień podatkowych w jednostkach samorządowych,
d) posiadanie obywatelstwa polskiego,
e) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
f) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,
g) nieposzlakowana opinia.

 
2. Wymagania dodatkowe:
a) wskazane wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub finansów  
b) umiejętność prowadzenia księgowości komputerowej i obsługi komputera,
c) znajomość obsługi urządzeń biurowych,
d) dokładność i rzetelność,
e) dyspozycyjność,
f) dobra organizacja pracy,
g) odpowiedzialność,
h) stałe zamieszkiwanie na terenie Gminy Liniewo.
 
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
a) prowadzenie księgowości podatkowej z zakresu podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego, 
środków transportu, 
b) prowadzenie księgowości dodatkowych opłat należnych dla Urzędu Gminy w Liniewie
c) wystawianie upomnień i tytułów wykonawczych na zaległości podatkowe 
d) wystawianie zawiadomień o zaległościach dla należności niepodatkowych 
e) sporządzanie sprawozdań finansowych z zakresu podatków,
f) prowadzenie księgowości na programach komputerowych firmy „Radix”, 
g) wykonywanie innych prac zleconych przez Wójta i Skarbnika.
 
 4. Wymagane dokumenty. 
a) życiorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kserokopie dokumentów poświadczające wykształcenie,
d) kserokopie dokumentów poświadczające posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
e) kserokopie świadectw,
f) własnoręcznie podpisane oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione
   umyślnie.
 
 
 

 

 



            Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w pokoju nr 2 I piętro (Sekretariat) 
Urzędu Gminy w Liniewie z dopiskiem, nabór na referenta d/s księgowości podatkowej w Urzędzie 
Gminy w Liniewie, w terminie do dnia 25 czerwca 2008 roku.
 
            Aplikacje które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
 
            Informacja o wyniku wyboru będzie umieszczona na stronie internetowej  Biuletynu 
Informacji Publicznej (www.liniewo.pl), w menu podmiotowym „Zamówienia publiczne 
i ogłoszenia”)  oraz tablicy informacyjnej Urzędu Gminy w Liniewie ul. Dworcowa 3.
 
            Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny być opatrzone klauzulą „Wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych na ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji  procesu  rekrutacji,  zgodnie  z  ustawą  z  dnia  29  sierpnia  1997r.  o  ochronie  danych 
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późń. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990r. o 
pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z późń. zm.)
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