W6jt Gminy Liniewo
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy
glownej ksiggowej w Urzedzie Gminy w Liniewie.

1.Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu rachunkowosci 1 finanséw,
b) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
¢) znajomos¢ zagadnien podatkowych w jednostkach samorzadowych,
d) doswiadczenie zawodowe z zakresu finans6w publicznych co najmniej 7 lat,
e) posiadanie obywatelstwa polskiego,
f) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,
g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
h) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejgtnos¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowej i obstugi komputera,
b) znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,
¢) doktadnos¢ i rzetelno$c,
d) dyspozycyjnos¢,
e) umiej¢tnos¢ kierowania zespotami ludzkimi,
f) dobra organizacja pracy,
g) odpowiedzialnos¢,
h) state zamieszkiwanie na terenie Gminy Liniewo.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,

b) przygotowywanie danych niezb¢dnych do sporzadzania sprawozdawczos$ci finansowej,

c¢) dokonywanie okresowych analiz realizacji budzetu oraz przedstawianie wnioskéw w
tym zakresie,

d) czuwanie nad prawidlowoscia realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetu gminy,

e) prowadzenie ksiggowosci na programach komputerowych firmy ,,Gravis”,

f) wspoélpraca z jednostkami bankowymi prowadzacymi konta urz¢du gminy
(uzgadnianie sald, sprawdzanie wyciagéw bankowych),

g) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta i Skarbnika.

4. Wymagane dokumenty.
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c¢) kserokopie dokumentéw poswiadczajace wyksztalcenie,
d) kserokopie dokumentéw poswiadczajace posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
e) kserokopie swiadectw,
f) wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione
umysSlnie.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pokoju nr 2 I pigtro (Sekretariat)
Urzedu Gminy w Liniewie z dopiskiem, nabér na stanowisko gtéwnej ksiggowej w Urzedzie
Gminy w Liniewie, w terminie do dnia 26 lutego 2008 roku.

Aplikacje ktore wptyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku wyboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.liniewo.pl), w menu podmiotowym ,Zamdéwienia publiczne
1 ogloszenia”) oraz tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy w Liniewie ul. Dworcowa 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych na ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593
z pO6zh. zm.)

Wojt Gminy Liniewo

/- Miroslaw Warczak



